	CSSP 實驗室請假單

	姓名
	

	假別
	(病假              (事假

	請假時間
	7月26日16：00～7月26日18：00

	事由
	

	簽核
	

	備註
	1. 事假一律在3天前申請，有突發事情可臨時通知，但每學期以一次為限。
2. 病假一律在一天前申請，不可臨時告知。緊急病況，不在此限。
3. 請假一律由書面申請，除緊急以email或電話通知，但仍需補件。


